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asta student, just nu bladdrar du i en rattsskyddsguide for studenter,
B producerad av Studentkaren vid Helsingfors universitet. Den hér guiden
ar avsedd som ett stod for att smidigt avlagga studierna och som hjélp for att
forebygga olika problematiska situationer, men ocksa for att 16sa problem.
Guiden presenterar de vanligaste rattsskyddsrelaterade problemen i studierna
och tips om hur det lonar sig att agera i problemsituationer.

Det ligger i universitetets intresse att studenterna har majlighet att avlagga
sina studier smidigt allt fran gulisveckans orientering fram till examen. For
att det hér ska lyckas har Helsingfors universitet gemensamma spelregler,
och genom att folja dem bidrar du sjalv till att gora dina studier smidigare.
Som studerande har du vissa skyldigheter i anslutning till dina studier. Som
studerande forvantas du delta i undervisningen och lamna in studierelaterade
uppgifter inom utsatt tid. Framfor allt ska du vara arlig.

Dessvarre kan man inte alltid undvika problem ens om man iakttar de har
spelreglerna. Syftet med de lagar, stadgar och anvisningar som géller examina
och studier &r att sakerstalla en enhetlig och jamlik behandling, rattssakerhet
och informationstillgang for alla studerande . Studenternas réttsskydd tas upp
bland annat i universitetslagen, examens- och rattssakerhetsinstruktionen och
riktlinjerna for examina och studier. Avsikten med den hér guiden &r att hjédlpa
dig navigera i djungeln av bestimmelser och anvisningar. Mer information om
den studerandes rattsskydd finns ocksa pa Helsingfors universitets webbplats
med instruktioner for studerande.

Kom ihag att det alltid finns hjdlp att fa. Nar du stéter pa problem kan du
kontakta de studieansvariga i din @mnes- eller fakultetsforening, universitets
chefer for studiedrenden och HUS sakkunniga som ger réttsskyddsradgivning.
Helsingfors universitet har ocksa en rattsskyddsnamnd som har i uppgift att
bland annat behandla begdranden om omprdovning som géller bedomningen av
studieprestationer och ta initiativ for att utveckla de studerandes rattsskydd.

18.10.2018 « Mathilda Timmer « HUS styrelsemedlem med ansvar for rdttsskydd ar 2018
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TERMER SOM GALLER STUDIERATT

I det hir avsnittet forklarar vi nagra
likartade termer for att det ska vara lattare
att forsta den har guiden, universitetets
examens- och rattssidkerhetsinstruktion

Killa: 40 § och 41 § i universitetslagen

och universitetslagen.
Rdtt att aviigga examen

Nar du tar emot en studieplats
vid ett universitet far du rétt att
avldgga examen. Du har inom
den utsatta studietiden ratt att
avldgga studier, fa handledning
och avldgga den examen du har
fatt studieratt till. Huvudregeln
ar att studenten genast vid an-
tagningen beviljas ratt att av-
lagga bade ldgre och hogre
hogskoleexamen (t.ex. kandi-
dat- och magisterexamen).

Den mdlsatta studietiden

Studietiden ar den tid du har pa dig for att avlag-
ga en examen vid universitetet. I 40 § i universi-
tetslagen anges malsatta tider for lagre och hogre
hogskoleexamina. En studerande har dnda rétt att
avldgga sina studier under en lingre tid dn den
malsatta tiden. En studerande som har antagits
for att studera for saval lagre som hogre hogsko-
leexamen har ritt att avlagga examina inom en
tid som med hogst tva ar overskrider den malsat-
ta tiden. En studerande som har antagits for att
studera endast for lagre hogskoleexamen har ratt
att avldgga examen inom en tid som med hogst
ett ar overskrider den malsatta tiden, och en stu-
derande som har antagits for att studera endast
for hogre hogskoleexamen har ritt att avlagga
examen inom en tid som med hogst tva ar 6ver-
skrider tiden. En studerande anses inleda studier
for examen vid den tidpunkt da hen tar emot en
studieplats vid ett universitet. Du kan kontrollera
start- och slutdatumet for din studietid i WebOodi.

HUS rdattsskyddsguide | 8



Att avsté frdn ritten av avligga examen

Om du frivilligt och permanent vill avsta fran din
studierdtt kan du gora det genom en anmalan till
fakulteten. Las ocksa avsnittet Att avsta fran
riatten att avlagga examen (s. 14) i denna guide.

Att forlora rdtten att aviigga examen

Du kan forlora din ratt att avlagga examen om du
inte nérvaro- eller franvaroanmaler dig i tid eller
om din studietid upphor och du inte ansokt om
eller beviljats tillaggstid. Las ocksa avsnittet Att
aterfa forlorad ritt att avligga examen (s. 15)
i denna guide.

Indragning av rdtten att avlidgga examen

I vissa sallsynta fall kan ratten att avligga examen
dras in helt och hallet. Da anser universitetet att
den studerande inte dr lampad for att avlagga stu-
dierna. I sadana fall 16nar det sig alltid att kontakta
studentkaren. Las ocksa avsnittet Trygga studier
(s.39) i denna guide.

TERMER SOM GALLER STUDIERATT
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BEGRANSAD STUDIETID

Forutom nagra undantag (medicin, odontologi, veterindrmedicin

och psykologi) har du totalt sju ar pa dig att avldgga en ldgre och en

hogre hogskoleexamen, dvs. tva ar utéver den malsatta tid som ang-

es i 40 § i universitetslagen. Kom ihag de har sakerna innan du be-

kymrar dig for att studietiden inte ska racka till:
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Under studierna kan du franvaroanmaila dig i
hogst fyra terminer av vilken anledning som helst
utan att forbruka studietid. Studerande som inlett
sina studier hosten 2015 eller senare kan franva-
roanmala sig for tva terminer utan att forbruka
studietid.

Franvaro som beror pa varnpliktstjanstgoring, ci-
viltjanst eller frivillig militartjanst eller pa mo-
derskaps-, faderskaps- eller foraldraledighet rak-
nas inte in i den tid det tar att avldgga examen.

Du kan kontrollera din aterstaende studietid i
WebOodi.

Det gar att fa extra tid for att avldgga studierna.

Lis ocksa avsnittet Att ansoka om forlangd stu-
dietid (s. 12) i denna guide.

AVLAGGA EXAMEN
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Killor: 42 § i universitetslagen, Rektors beslut 50/2015

ATT ANSOKA OM
FORLANGD STUDIETID

En studerande som inte har
slutfort sina studier inom den
tid som foreskrivs i 41 § bevil-
jas pa ansokan extra tid av uni-
versitetet for slutforandet av
studierna, om den studerande
lagger fram en malinriktad och
genomforbar plan for slutforan-
det. I planen ska den studerande
specificera de studier som ska
slutforas och ange en tidtabell
for avlaggande av examen.

Den forsta gangen bevil-
jas hogst tva lasar extra tid en-
ligt behovet for genomforandet
av examensplanen. De foljande
gangerna beviljas hogst ett las-
ar om studierna inte planenligt
slutfors inom en kortare tid.

I regel beviljas inte mer extra
tid dn vad som i universitetsla-
gen anges som malsatt tid for
avlaggande av examen. Till ex-
empel i fraga om ratten att av-
lagga lagre och hogre hogskole-
examen innebar detta hogst fem
lasar.

Din forsta ans6kan om forldngd studietid

Om universitetet har skickat dig ett meddelande om att din
ratt att avldgga examen snart upphor ska du ansoka om ex-
tra tid. I brevet meddelar universitetet vad som kravs for att
ansOka om extra tid: en malinriktad och genomforbar plan
for slutforandet av studierna, med beaktande av din egen
livssituation.

Den fakultet dit ansokan om forlangd studietid riktas fat-
tar ocksa beslutet om beviljande. Vid beviljandet av extra tid
beaktas den studerandes individuella livssituation. Grunder
for beviljade av extra tid &r t.ex. sjukdom eller svar livssitua-
tion, samhalleligt engagemang under studietiden, deltagan-
de i internationellt student- eller praktikantutbyte och sys-
tematisk traning for elitidrott.

Bestimmelserna om nér studier foraldras ska beaktas i
bedémningen av planen for slutforande av studierna, och
den studerande ska informeras om studier som foraldras
samt hur de kan ersittas dven ndr hen planenligt franvaro-
anmadler sig eller avbryter sina studier.

Avsikten ar att examen ska avlaggas inom den extra be-
viljade tiden, och andra studier &n de som ingar i planen for
slutférande av studierna beaktas inte ndr den fortsatta stu-
dietiden forlangs.

Det 16nar sig att ansoka om extra tid i god tid fore rétten att
avldgga examen upphor, for att undvika en forlust av ratten att
avldgga examen (se. s. 15). Det ligger ocksa i universitetets in-
tresse att du slutfor dina studier och avldgger examen.

Om du far avslag pa din ansokan om forlangd studietid
kan du hos fakulteten skriftligen begdra omprovning av be-
slutet inom 14 dagar fran delfaendet och efter omprévning-
en vid behov anfora besvar hos Helsingfors forvaltnings-
domstol. Vi rekommenderar att du kontaktar studentkaren
sérskilt i det sistndmnda fallet.

Kélla: Rektors beslut S0/2015
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Din andra ansékan om férléngd studietid

Planen for slutférande av studierna ska innehalla en redo-
gorelse for vilka studier som genomfordes under den fore-
gaende forlingda tiden. Om dina studier har avancerat en-
ligt din ursprungliga plan behovs ingen annan redogorelse.

Den uppdaterade planen for slutforande av studierna be-
doms enligt samma principer som din ursprungliga plan.
Om dina studier inte har avancerat enligt din ursprungliga
plan for slutforandet av studierna ska du i din ansokan spe-
cificera orsakerna till fordréjningen. De kan vara kopplade
till din livssituation och forutsatta eventuella lakarintyg.

Om du under den tidigare forlangda tiden inte avlagt
nagra studier som ingar i planen for slutférande av studi-
erna eller endast fa sadana kurser och din livssituation inte
forklarar bristen pa studieframsteg kan mojligheterna att
beviljas mer extra tid paverkas negativt. Om du har genom-
fort studier som inte ingar i planen for slutforande av studi-
erna under den tidigare forlangda tiden, beaktas de inte da
man Overvager extra tid.

RATT ATT AVLAGGA EXAMEN
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Kiilla: Rektors beslut 495/2017, punkt 2

ATT AVSTA FRAN RATTEN AV AVLAGGA EXAMEN

I regel I6nar det sig aldrig att frivilligt avsta fran
ratten att avldgga examen. Undantaget som be-
kraftar regeln ar en situation dar du blivit antagen
till ett annat utbildningsprogram péa kandidatni-
va som leder till samma examensbendmning (t.ex.
kandidat i humanistiska vetenskaper). Helsing-
fors universitet har foreskrivit att en studerande
samtidigt kan ha endast en ratt att avlagga lagre
hogskoleexamen som géller samma examensbe-
teckning och endast en rétt att avldgga examen i
ett och samma utbildningsprogram.

I andra situationer @n den ovanndmnda kan en
studerande avstd fran sin examensritt ndrmast
om hen inte har som avsikt att slutfora studierna
t.ex. pa grund av ett byte av huvuddmne och dar-
for inte upplever det nodvéandigt att ansoka om
forlangd studietid. Iband kan ocksa orsaker som
ar forknippade med arbetsloshetsformaner tvinga
den studerande att helt ge upp studierna, men
den har guiden tar inte stdllning till sddana fall.

Oavsett orsaken rekommenderar vi alltid att
du ber studentservicen om rad for att bedéma din
egen situation innan du avstar fran ritten att av-
lagga examen. Det dr ett sdtt att sdkerstédlla att du
inte avstar fran din ritt i onddan, eftersom det
enda sattet att aterfa rétten att avlagga examen ar
genom studentantagningen.

HUS rdattsskyddsguide
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ATT ATERFA EN FORLORAD RATT ATT AVLAGGA EXAMEN

Om du forlorat din ratt att avlagga examen for att
du inte narvaro- eller franvaroanmalt dig i tid el-
ler forbrukat din studietid och inte fatt eller ansokt
om forlangning kan du pa ansokan aterfa din rétt att
avldgga examen, alltsa i praktiken din studieplats.
Skicka din ansokan till samma part som informera-
de dig om att du forlorat ratten att avligga examen.
Om du forsummat din nérvaroanmélan behdver du
inte gora nagot annat. Las ocksa avsnittet Att anso-
ka om forldngd studietid (s. 12).

Om du déaremot frivilligt avstatt fran din ratt att
avldgga examen kan du aterfa den endast genom att
delta i studentantagningen.

RATT ATT AVLAGGA EXAMEN
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AR DET OMOJLIGT ATT FA TAG PA KURSBOCKER?

I regel ska alla kursbocker vara tillgdngliga i kurs-
biblioteket eller elektroniskt.

Ledningsgruppen for utbildningsprogrammet
ansvarar for att de verk som kravs ar tillgangliga
for studenterna. I praktiken ska ledningsgruppen
for utbildningsprogrammet sakerstalla en tillrack-
lig tillgang till verken och informera studenterna
om hur de far tag pa verken i fraga. Litteratur och
material betraktas som tillgdngliga nér de skaffats
till biblioteket eller ndgon annan motsvarande en-
het ddr studenten kan fa tillgang till dem.

Om en bok som kravs inte finns tillganglig 16-
nar det sig att genast kontakta utbildningsplane-
raren eller ledaren for utbildningsprogrammet.
Det I6nar sig ocksa att kontakta den studieansva-
riga i din @mnes- eller fakultetsforening eftersom
du knappast dr den enda med samma problem.

De bocker som kravs ska anges i studiehandbo-
ken och far inte utan vdgande skél bytas ut under
lasaret.

Kiilla: Rektors beslut 225/2018

TENTAMINA OCH OVRIG

BEDOMING AV

TENTAMENSANMALAN

Den studerande ska sdkerstdlla att hen har ritt att
delta i den tentamen som anmaélan géller. Om den
studerande inte har rdtt att delta i en tentamen dr
inte lararen skyldig att bedoma den.

Studenten ansvarar for tentamensanmadlan och
ska darfor se till att anmala sig i tid och i lamna
korrekta uppgifter i samband med anmalan. Alla
allmdnna tentamina, t.ex. fakultetstentamina,
kraver separat anmalan inom utsatt tid. Anmal-
ningstiden for dessa tentamina borjar senast 20
dagar fore tillfdllet och gar ut 10 dagar fore tenta-
men. Veckoslut och helgdagar raknas in i anmal-
ningstiden.

Ingen separat anmdlan kravs for undervis-
ningsrelaterade tentamina om de ordnas i sam-
band med undervisningstillfdllena eller vid en
tidpunkt som avtalas med lararen. I det har fal-
let racker det med att den studerande anmalt sig
till undervisningen. Om den studerande ska an-
mala sig separat ocksa till tentamina i samband
med undervisningen ska ldraren ge anvisningar
om anmalningen i god tid.

Om det finns en majlighet att vélja sprak for
prestationen ska den studerande senast i sam-
band med sin anmdlan meddela den som ordnar
tentamen pa vilket sprak hen vill ha tentamens-
fragorna. Lds ocksa avsnittet Studiesprak (s. 36)
i denna guide.

KUNSKAPER
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PROBLEM | ANSLUTNING TILL TENTAMENSSITUATIONEN

Fel frdgor i tentamenskuvertet

Den som planerar en tentamen ansvarar for att
den studerande far lampliga fragor, och ska vara
antriffbar under tentamen. I praktiken utreds fel
eller missforstand i samband med tentamens-
materialet genom att du fragar tentamenséverva-
karen som sedan kontaktar den som ordnar ten-
tamen, om det inte pa nagot annat satt gar att fa
klarhet i drendet.

Inledning och férsening

I regel kan man anldnda till en tentamen fram till
den tidpunkt da det blir tillatet att ldmna rum-
met. Orsaken dr naturligtvis att nir en studerande
som sett tentamensfragorna lamnar rummet kan
tentamensdvervakaren inte ldngre veta om den
personen avsldjat nagot av innehallet for nagon
annan efter att ha lamnat rummet. Vanligen far
man ldmna en tentamen tidigast en halv timme
efter att den borjat

H

U

N

Storande beteende under
en tentamen

Under en tentamen ska deltagarna givetvis
uppfora sig sa att de inte stor de andra del-
tagarna. Om Gvervakaren upptacker att en
deltagare stor ett tentamenstillfdlle eller
en motsvarande bedomningssituation ska
hen papeka det och vid behov vidta andra
nodvandiga atgarder for att se till att stor-
ningen upphor. Om det storande beteendet
fortsdtter trots dessa atgéarder far 6vervaka-
ren avbryta tentamenstillfallet for den stu-
derande som beter sig storande.

Aven om du sjilv inte betett dig stéran-
de under en tentamen &r det bra att kdnna
till att tentamenstillfillet maste forlang-
as med en tid som motsvarar storningens
langd om storningen var oskdlig for de
studerande som deltog i tentamen.

Den studerande som misstdnks for att
ha stort tentamenstillfdllet ska beredas
moijlighet att forklara sig. Om en tenta-
men avbryts pa grund av storande beteen-
de antecknar Overvakaren i svarspappren
eller annat motsvarande prestationsma-
terial orsaken till avbrottet och huruvida
den studerande bestrider eller erkdnner
storningen.

rdttsskyddsguide | 18



Vad fdar du ha med dig
under en tentamen?

Vid tentamenstillfillet ska den studeran-
de ha med sig skrivdon och identitetsbevis.
Som identitetsbevis godkanns ett studie-
kort (aven digitalt), ett officiellt bildforsett
identitetsbevis eller ett pass dar identite-
ten kan faststillas. Identiteten kan ock-
sa bevisas med ett korkort. Utover detta ar
det tillatet att ta med sig endast skrivdon,
nodviandiga ldkemedel och en liten mat-
sdck. Om andra redskap tillats eller forut-
sdtts ska studenterna och dvervakarna in-
formeras om det pa forhand.

Det ar forbjudet att ha med sig mobil-
telefoner eller andra motsvarande kom-
munikationsmedel under tentamenstill-
fdllet, se ocksa avsnittet Fusk och plagiat
(s. 37). Om en studerande bevisar sin iden-
titet med ett digitalt studiekort, identi-
tetsbevis eller korkort som sparats pa en
smarttelefon ska telefonen ldamnas pa en
annan plats i tentamensrummet, t.ex. i
personens vaska som placeras vid viaggen.
Den studerande kan hdamta sin mobiltele-
fon efter att ha skrivit svaren fardigt. Ef-
ter att ha hamtat sin mobiltelefon kan den
studerande endast komplettera sina svars-
papper med personuppgifter sasom stu-
dentnumret.

TENTAMINA OCH OVRIG

Pauser

Om en tentamen pagar i mer dn tva timmar ska
overvakningen ordnas sa att deltagarna av tving-
ande skidl under tillsyn kan lamna salen for en
kort tid. I praktiken innebar detta ndrmast toa-
lettpauser, men t.ex. en sjukdomsattack kan ocksa
vara ett tvingande skal.

BEDOMING AV KUNSKAPETR
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Killa: 29 § i examens- och rittssikerhetsinstruktionen

INFORMATION OM TENTAMENSRESULTAT

Tentamensresultaten ska offentliggoras i god tid fore foljande ten-
tamenstillfélle eller anmélningstiden for det, dock senast en méanad
efter tentamen.

Resultaten av urvalsprov och tentamina som ordnas mellan den
1 juni och den 31 augusti kan dock offentliggoras efter en langre
tid dn en manad. Det 16nar sig alltid att papeka om forsenade ten-
tamensbedomningar till ledningsgruppen for utbildningsprogram-
met, for att man i framtiden ska kunna ingripa battre.

Tentamensresultaten ska offentliggoras atminstone pa universi-
tetets interna webbplats och vid behov séttas upp pa den enhetens
anslagstavla som har ordnat tentamen. Resultaten ska finnas fram-
lagda under minst tre veckor. I de resultat som offentliggors anges
beddémning och studentnummer samt vitsordsfordelning.

Om du alltsa ser tentamensresultat ddr studenternas namn och
vitsord anges pa en anslagstavla ska du kontakta den som ordnat
tentamen, ledningsgruppen for utbildningsprogrammet eller fa-
kultetens studieforvaltning. Pa grund av skyddet for personuppgif-
ter ska tentamensresultaten inte offentliggoras under studentens
namn, utan under studentnumret. Studentens namn och student-
nummer far aldrig kopplas ihop.

Tentatorn ska bestyrka tentamensresultatet. Om en tentamen
har bedomts av flera personer ska namnet pa varje bedomare ang-
es. Dessutom ska det framga vilka av bedomarna som bedomt vilka
enskilda tentamenssvar.

HUS rdattsskyddsguide | 20



RATTEN ATT TA OM EN TENTAMEN

Universitetet ar skyldigt att ordna tentamina eller andra former av
kunskapsbedomning i tillracklig omfattning sa att det dr mojligt
att avldgga examen inom den malsatta tiden. Varje tentamen eller
motsvarande annan examination ska kunna tas om, om inte nagon
sdrskild orsak hindrar det. Rektorn kan begrdnsa antalet omtenta-
mina eller omtagningar av andra former av examination.

En tentamen som ordnas i samband med undervisningen ska all-
tid kunna tas om minst en gang, och tentamenstidpunkterna samt
antalet omtagningsmojligheter och deras tidpunkter ska meddelas
senast ndr undervisningen inleds.

Antalet ganger for deltagande i tentamina som inte ordnas i
samband med undervisning far inte begrédnsas. I praktiken galler
det hdr boktentor pa fakulteternas allmdnna tentamensdagar, da
man alltsa far delta sa manga ganger man vill. Godkdnda tentamina
far dock tas om hogst tva ganger.

TENTAMINA OCH OVRIG BEDOMING AV
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TENTAMENSAKVARIET

Vid Helsingfors universitet kan tentamina ordnas
genom att utnyttja den centralt administrerade
och Gvervakade elektroniska tentamenstjansten,
tentamensakvariet (Examinarium), som Overva-
kas med inspelande tentamensovervakning. Vid
tentamina i tentamensakvariet giller anvand-
ningsreglerna for informationssystem, som ock-
sa beskriver paféljderna for missbruk av system
och anvdandarnamn. Som prestationssatt dr en
tentamen i tentamensakvariet inte identisk med
en papperstentamen, utan utgor ett eget presta-
tionssatt. Langden for en tentamen i tentamen-
sakvariet bestims av den ldrare som tar emot ten-
tamen, och kan vara hogst 3 timmar.

Vid akvarietentamina iakttas i huvudsak sam-
ma anvisningar som tidigare beskrivits i denna
guide. Foljande anvisningar ar specifika for tenta-
mina som avldggs i tentamensakvariet.

H

U

N

Bokning av tentamenstid

I tentamensakvariet kan du avldgga en
tentamen flexibelt vid en tidpunkt du sjalv
valt. Tentatorn stéller in den tidsperiod da
du kan avldgga tentan. Studenten ska gora
en tentamensbokning fore tentamenstill-
fallet. Studenten ska sdkerstélla att tenta-
menstiden motsvarar byggnadens Oppet-
tider. Fastigheternas oppettider finns pa
universitetets webbplats. Om det dr moj-
ligt att avldgga tentamen sa att den upp-
hor efter fastighetens stangningstid ska
den studerande lamna fastigheten utan
dr6jsmal nér tentamen avlagts.

Endast en bokning kan samtidigt vara i
kraft for en tentamen. Om studenten inte
vill delta i en bokad tentamen ska bokning-
en annulleras utan dréjsmal sa att tenta-
menstiden frigors for andra studerande.

Elektroniska tentamina kan tas om en-
ligt samma principer som andra tentamina.
Antalet tentamensbokningar och annulle-
ringar kan begrdansas om det dr nodvandigt
for att sdkerstélla att tjansten fungerar.
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Att avléigga och dvervaka en tentamen

Inloggningen till tentamen sker med Helsingfors
universitetets anvandarnamn. Observera att det
ar en allvarlig sak att ge nagon annan tillgang till
ditt anvindarnamn och l1dsenord. Det tolkas som
forsok till fusk och kan leda till att du helt forlorar
anvdndarnamnet.

Systemet visar den aterstaende tentamensti-
den och sparar svaren automatiskt med regel-
bundna mellanrum. Tentamenstiden borjar sam-
tidigt som tentamensbokningen. Du kan ocksa
inleda din tentamen senare inom den bokade ti-
den. Tentamen avslutas ndr du ldmnat in dina
svar for kontroll i systemet eller senast nar den
tid du bokat gar ut.

Inget far tas med in i tentamensutrymmet och
inget far tas ut darifran. Forbudet giller alla elek-
troniska kommunikationsmedel och matsdck. Det
enda du far ta med dig ar studiekortet for att styr-
ka din identitet och nyckeln till férvaringsskapet.
Om du t.ex. pa grund av ditt hdlsotillstand beho-
ver matsdck eller andra personliga saker under
tentamen, eller behdver tillgang till en toalett,
ska du tentera i ett tillgdnglighetsanpassat tenta-
mensutrymme.

Du kan inte ldmna rummet under tentamen.
Om du ldmnar rummet avslutas tentamen. Ten-
tamensutrymmet Overvakas med inspelande vi-
deoovervakning. Den aktualiserade bilden fran
tentamensovervakningskamerorna syns pa vakt-
mastarnas Overvakningsmonitorer och inspel-
ningarna sparas pa en sarskild registreringsenhet.
Endast bestimda personer med Overvakning-

TENTAMINA OCH OVRIG

BEDOMING AV

en som arbetsuppgift har ratt att se den aktuel-
la bilden och inspelningarna. Bered dig pa att pa
begdran styrka din identitet antingen vid tenta-
menstillfallet eller i efterhand for fastighetens
vaktmaéstare eller 6vrig personal.

Om en studerande konstateras ha brutit mot
reglerna kan tentamensprestationen under-
kdnnas. Om det finns skél att misstdnka fusk
kontrolleras 0Overvakningsinspelningarna. Ten-
tamensmottagaren ansvarar for att eventuellt un-
derkdnna tentamen.

Om tentamen avbryts eller forhindras pa grund
av ett tekniskt fel, en storning i tentamensutrym-
met, ett brandlarm eller nagon annan motsvaran-
de orsak ska du gora en anmdlan till vaktmésta-
ren enligt anvisningarna i tentamensutrymmet.
Anmaélan formedlas till mottagaren av tentamen,
som beslutar om tentamen maste tas om.

Om du pa grund av en funktionsnedséttning,
ett konstaterat hinder for larandet eller nagon an-
nan godtagbar anledning inte kan delta normalt i
en elektronisk tentamen eller behover sarskilt stod
vid anmdlan eller med att ldsa eller skriva tenta-
mensuppgifer forsoker universitetet i den man det
dr mojligt ordna din tentamen pa ett sa gynnsamt
sdtt som mojligt. Det har forutsdtter att du reder
ut fragan pa forhand t.ex. genom kontaktpersonen
for tillganglighet (specialneeds@helsinki.fi). I till-
ganglighetsanpassade tentamensutrymmen finns
en (1) tentamensakvariedator dar du anmaler dig till
den tentamen du ska avldgga, med beaktande av an-
visningarna om specialarrangemang vid tentamina.

KUNSKAPER
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Klla: Prorektors beslut 9/201b

Tentamensbeddmning och offentliggérande av resultaten

Vid bedomningen av offentliggérandet av resul-
taten fran tentamina som avldggs i tentamen-
sakvariet iakttas samma principer som vid ovriga
tentamina. Fran systemet kan du fa en inofficiell
forhandsuppgift om bedomningsresultatet och
eventuell respons fran tentatorn per e-post nir
prestationen bedomts.

NAR LONAR DET SIG ATT BEGARA OMPROVNING

AV EN TENTAMENSBEDOMNING?

Om flera personer bedomer en tentamen ska for
varje uppgift anges vem som beddomt den. Ob-
servera ocksa att minst tva bedomare i den man
det ar mojligt ska anvandas vid tentamina dar be-
doémningen kriver exceptionell prévning. Sada-
na tentamina dr t.ex. medicinska fakultetens och
veterindrmedicinska fakultetens praktiska prov
(OSCE-tentamen).

Bedomningsgrunderna for en tentamen ska of-
fentliggoras senast samtidigt med tentamensresul-
taten, eller atminstone ska det anges hur man kan
ta del av bedomningsgrunderna. Vanligen far man
reda pa bedomningsgrunderna genom att bestka
tentamensbedomaren. Du kan ocksa fa en kopia av
dina tentamenssvar, men den bekostar du sjalv.

Las bedomningsgrunderna och bedom ditt eget
svar utifran dem. Anser du att det finns nagot som
bedomaren har latit bli att beakta? Det viktiga ar
att alla som avlagt en tentamen bedomts pa sam-
ma grunder. Har samma person bedomt svaren pa
samma fraga?

Om du efter att ha 6vervagt de hér fragorna fort-
farande vill begdara omprovning ska du gora det
hos den ldrare som star for bedomningen senast
inom 14 dagar fran den dag du haft mojlighet
att fa kinnedom om tentamensresultatet. Lira-
ren ska ge ett motiverat beslut inom en skalig tid.
Om den studerande inte dr n6jd med lararens be-
slut ska beslutet ges skriftligen. Den studerande
kan begdra omprovning av detta beslut hos ratts-
skyddsnamnden inom 14 dagar fran delfaendet av
beslutet. Bade lararens och rittsskyddsnamndens
beslut under omprovningsforfarandet ska inne-
halla motiveringar.

Du kan begidra omprévning dven om du tar om
en tentamen, men sarskilt vid muntliga eller an-
nars svarbedomda tentamina I6nar det sig att be-
gdra omprovning genast och inte forst nar om-
tagningsmojligheterna redan utnyttjats. I fall att
begdran om omprovning inte godkdnns och alla
omtagningsganger utnyttjats kan du bli tvungen
att avldgga hela kursen pa nytt.

Kdllor: J010.10.1990 (dnr 484/4/29), JO 99.1988 (dnr 1205/4/87 och 1238/4/87), 88—29 § och

Yly
ujps

HUS

CL § i examens- och rittssikerhetsinstruktionen, Rektors beslut 225/2018
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BEDOMNING AV EN AVHANDLING PRO GRADU

Nar det galler en gradu har bedomningen ofta en storre betydel-
se dn nar det géller andra studieprestationer. Universitetet har all-
ménna anvisningar for bedomning av avhandlingar. En avhandling
bedoms av tva granskare pa det sdtt som fakultetsradet vid respek-
tive fakultet ndrmare bestimmer. Fakultetsradet godkénner av-
handlingen och bedomer den.

Kom ihag att bedomningen kan avbrytas skriftligt innan gradun
godkdnns i fakultetsradet. Da forfaller bedomningsforfarandet. Fa-
kulteten ska ge anvisningar om tidsfristen for att avbryta bedom-
ningen. Om du alltsa lamnat in ett arbete for bedémning och du
tycker att det ar halvfardigt eller av nagon annan anledning vill av-
bryta bedomningen racker det med en skriftlig anmalan for att av-
bryta bedomningen. Darefter har du fortfarande mojlighet att for-
battra ditt arbete innan du lamnar in det pa nytt.

Bedomningen av en gradu ska givetvis motiveras. Vitsordsgrun-
derna framgar av granskarnas utlatande. Om du &r missn6jd med
bedomningen efter att fakultetsradet redan faststéllt bedomning-
en och godkant gradun kan du begiara omprovning hos rattsskydds-
ndmnden inom 14 dagar fran bedomningsbeslutet. Réttsskydds-
ndamnden kan inte dndra bedomningen, men den kan aterremittera
bedomningen for ny behandling. Da behandlar fakultetsradet be-
gdran om omprovning och beslutar om en eventuell dndring av be-
domningen.

TENTAMINA OCH OVRIG BEDOMING AV KUNSKAPETR
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AR UNDERVISNINGSUTBUDET UPPAT SKOGEN?

Maste du vénta ett ar for att fa avldgga en tenta-
men som saknas? Ordnas det flera obligatoriska
foreldsningar samtidigt?

Enligt universitetets egna riktlinjer ska det vara
mojligt att avldgga studierna i en d@ndamalsenlig
ordningsfoljd, utan avbrott och inom den malsat-
ta tiden for examen. Det hdr innebdr att univer-
sitetet dr ansvarigt for att planera och genomfo-
ra examensstrukturen och undervisningen pa ett
sadant satt att studierna kan avldggas i en fornuf-
tig ordningsfoljd utan onodiga flaskhalsar. Stu-
dieprestationer, t.ex. tentamina och esséer, ska i
regel ga att ta om — med undantag av kandidatav-
handlingen och gradun. Handledningen av studi-
erna ska ocksa ordnas sa att den studerande kan
avldgga studierna inom den malsatta tiden.

Om dina studier ser ut att fordrjas av onodi-
ga flaskhalsar som beror pa sittet som studier-
na ordnats dr det mojligt att forbattra situatio-
nen. Oftast dr du inte ensam om ditt problem, sa
det 1onar sig att kontakta den studieansvariga i
din dmnes- eller fakultetsforening och diskutera
fragan tillsammans med ledaren for utbildnings-
programmet eller vid behov fakultetens chef for
studiedrenden. Vid behov kan du ocksa kontakta
studentkaren. Det kan ocksa hidnda att det finns
alternativa satt att avldgga studierna om du frag-
ar. Det 10nar sig alltid att lyfta fram problemen for
att den foljande arskursen ska slippa det besvir
du sjdlv rakat ut for.

Det ligger i allas intresse att man kan forutse
hinder for studieframstegen och forebygga dem i
samband med beredningen av examensstruktu-

FRAMSTEG OCH HINDER I

rerna, dvs. undervisningsplanerna och det arliga
undervisningsprogrammet. Undervisningsplanen
bereds i utbildningsprogrammets ledningsgrupp
och godkinns i fakultetsradet. Studenterna ar re-
presenterade i bada organen. Det arliga undervis-
ningsprogrammet bereds och godkanns i lednings-
gruppen for utbildningsprogrammet. Kontakta
alltsa ledningsgruppen for ditt utbildningsprogram
eller dess studentmedlemmar om du lagger méarke
till problem i examenskraven eller undervisnings-
planeringen — eller bli sjdlv medlem i lednings-
gruppen och delta i beredningen.

STUDIERNA
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Killa: 1§ i examens- och riittssikerhetsinstruktionen, Rektors beslut 495/2017, punkterna G och 11

OBLIGATORISK NARVARO

Utgangspunkten for studierna vid universitetet &dr att den studerande deltar
aktivt i undervisningen. I undervisningsplanen for ett utbildningsprogram,
dvs. i examensstrukturen, kan undervisning anges som obligatorisk nar det
dr motiverat ur pedagogisk synvinkel eller pa grund av undervisningsarrang-
emangen, t.ex. vid undervisning i seminarieform. I undervisningsplanen ska
det ocksa anges vilken grad av ndrvaro som forutsétts — 100, 90 eller 75 %.

Om det enligt undervisningsplanen &r obligatoriskt att delta i undervis-
ningen eller en del av undervisningen pa en kurs kan lararen aldgga den stu-
derande att utfora ersidttande uppgifter for de ganger hen inte deltagit i un-
dervisningen. De ersédttande uppgifterna maste utforas for att kursen ska
godkdnnas. Undervisningsplanen och kursbeskrivningen ska ange vad delta-
garna ska ldra sig pa kursen. Det hér dr ocksa syftet med de ersédttande upp-
gifterna: att i sa hog grad som mojligt ge deltagaren samma fardigheter som
ndrvaron ger och dven till arbetsmdngden motsvara det arbete som utfors av
deltagarna i undervisningen. Om den erséittande uppgiften alltsa kdnns opro-
portionerligt kravande och paminner om en bestraffning jamfort med nérva-
ron vid undervisningen 16nar det sig att papeka det for lararen och vid behov
kontakta fakultetens chef for studiedrenden.

ALTERNATIVA SATT ATT AVLAGGA EN KURS

Om det pa grund av din livssituation &r svart for dig att delta t.ex. i obligato-
riska foreldsningar kan du ofta ocksa avldgga en kurs genom att tentera lit-
teratur eller skriva en essd. Lararna har ingen sédrskild skyldighet att erbjuda
alternativa prestationssitt, sa det I6nar sig att fraga i god tid innan kursen
borjar. De prestationssatt som alltid ska erbjudas anges i utbildningsprogram-
mets undervisningsplan. Det &r alltsa mojligt att paverka prestationssétten
i det skede da undervisningsplanen bereds i utbildningsprogrammets led-

ningsgrupp.
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MOTSVARAR INTE ANTALET STUDIEPOANG ARBETSMANGDEN?

En studiepoédng ska motsvara cirka 27 arbetstimmar. Ibland overstiger
dock arbetsmingden betydligt det angivna antalet studiepodng. Det
hér bor uppméarksammas redan nir undervisningsplanerna utarbetas
i utbildningsprogrammens ledningsgrupper. Problem i anslutning till
arbetsméngden beror oftast alla kursdeltagare i samma utstrackning
och darfor lonar det sig att kontakta &mnes- eller fakultetsforeningens
studieansvariga och tillsammans engagera sig i fragan.

BEHOVER DU SPECIALARRANGEMANG | STUDIERNA?

Som studerande har du ratt till specialarrangemang i studierna, t.ex.
tillaggstid under en tentamen eller olika hjdlpmedel, om du t.ex. har
nedsatt rorelseformdga eller sensorisk funktionsnedsdttning, men pa
grund av langvarig sjukdom, lis- eller skrivsvarigheter eller andra kog-
nitiva svarigheter. Specialarrangemang kraver alltid tillrdckliga och ve-
rifierbara grunder och ett verkligt behov. Skadan, den ldangvariga sjukdo-
men eller svdrigheten kan vara av fysisk eller psykisk natur. (Prorektors
beslut 4/2014).

Nar de ovanndmnda kriterierna uppfylls har du rétt till specialar-
rangemang ocksa enligt grundlagen och diskrimineringslagen.

Om du upplever att nagot av kriterierna ovan uppfylls eller att du
pa en liknande grund behover specialarrangemang for att avldgga
dina studier ska du kontakta universitetets studentservice eller kon-
taktpersonen for tillganglighet (specialneeds@helsinki.fi).
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Kllor: 45 § i forvaltningslagen, HFD 4.11.2004 t. 2799, GE § i examens- och riittssiikerhetsinstruktionen, Rektors beslut 49b/2017

HUR RAKNAS TIDIGARE FORVARVAD KOMPETENS TILL GODO?

Universitetet har alllménna principer om erkan-
nande av tidigare forvarvad kompetens, dvs. va-
lidering. Dessutom kan fakulteterna ha egna mer
detaljerade bestimmelser. Tidigare forvarvad
kompetens, oavsett om den forvarvats genom ar-
bete eller studier, kan beaktas antingen genom
att man ersétter prestationer som ingar i exa-
men eller genom att man inkluderar den tidiga-
re kompetensen i examen som ett visst antal stu-
diepodng. Det senare dr det enklare alternativet
eftersom kunskaperna da inte exakt behover mot-
svara larandemalen i en viss studiehelhet, utan
bara behover stimma Overens med de generella
larandemalen for examen. Vid de flesta fakulteter
kontaktar man i praktiken vanligen direkt den 14-
rare som dr ansvarig for kursen som ska ersattas.
undervisningsplanen for utbildningsprogrammet
finns uppgifter om forfarandena for inkludering.

Ansokan om tillgodordaknande ska goras skrift-
ligt, och nér det géller tillgodordknande av kom-
petens som forvarvats genom formell utbildning
ska den studerande fa beslutet inom en manad.
Om du dr missnojd med beslutet om tillgodorak-
nande kan du begdra omprovning hos den som
fattat beslutet. Vid omprévning av beslut om till-
godordknande tillimpas samma forfarande som
vid omprovning av bedomningen av studiepresta-
tioner (se avsnittet Ndr lonar det sig att bega-
ra omprovning av en tentamensbedomning?,
s. 24 i denna guide).

Beslut som giller tillgodordknandet av stu-
dieprestationer ska alltid motiveras om studen-
tens ansokan inte godkdnns. Ett konstaterande

Yly
ujps

t.ex. att ”studierna i fraga motsvarar inte studi-
erna i universitetets undervisningsplan” rack-
er inte som grund for ett avslag. Av beslutet ska
det framga vilka kriterierna &r for tillgodordknan-
de, oavsett om de baserer sig pa universitetets in-
struktion, fakultetens praxis eller lag. Undanta-
get ar endast situationer da antalet studiepodng
for de kurser som ska raknas till godo tillsammans
med de studier den studerande redan avlagt 6ver-
stiger den minsta mdjliga examensomfattningen.
I sadana fall behandlas inte ans6kan om tillgodo-
raknande oOverhuvudtaget (géller inte dem som
studerar enligt de gamla examenskraven).
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HANDLEDNING | STUDIERNA

Universitetet har forbundit sig att ge handledning
och rad i anslutning till studierna och examensar-
betet. Ocksa universitetslagen aldgger universite-
ten att erbjuda de studerande handledning sa att
de kan avldgga examen inom den malsatta tiden.

Rektorn fattar beslut om principerna for stu-
diehandledningen, och dessa principer omfat-
tar studentens och handledarens rattigheter och
skyldigheter. Undervisningsplanen for utbild-
ningsprogrammet innehaller anvisningar om hur
man gor upp en individuell studieplan och far den
godkdnd och uppdaterad.

Ledningsgruppen for utbildningsprogrammet
ansvarar for att varje examensstuderande far en
utndmnd handledande larare eller larargrupp som
ansvarar for handledningen i anslutning till stu-
dentens individuella studieplan, samt en huvud-
handledare som handleder examensarbetet, och
eventuellt 6vriga handledare. I engelsksprakiga
och flersprakiga utbildningsprogram ska tillrack-
lig handledning erbjudas pa engelska sa att de
studerande som inte talar de inhemska spraken
ska kunna avldgga sin examen pa tva ar.

I praktiken varierar handledningens mangd och
kvalitet. Om du upplever att du inte far tillrackligt
med handledning 16nar det sig att ta upp fragan
med handledaren. Om problem uppstar kan du

FRAMSTEG OCH HINDER I

t.ex. foresla att ni gor upp ett handledningsavtal
for att du och din handledare ska ha samma upp-
fattning om handledningens innehall. Avtalet kan
ocksa vara konkret t.ex. i fraga om antalet méten
och sittet att ge respons. Om det uppstar problem
i tillampningen av handledningsavtalet kan du
vanda dig till 1ararens chef eller ledningen for ut-
bildningsprogrammet. Oftast géar det inte att byta
handledare for examensarbetet med motivering-
en att personkemin inte fungerar.

En studerande har rétt att fa respons pa sitt ex-
amensarbete, savil doktorsavhandling som gradu
och kandidatavhandling, innan det lamnas in. Men
kom ihag att dalig handledning inte &r en grund for
att hoja vitsordet for ett examensarbete till foljd
av en begdran om omprovning, utan att den stu-
derande sjalvstandigt ansvarar for sina avgéranden
och slutresultatet. Det 16nar sig alltsa att forsoka
16sa problem i handledningsrelationen sa tidigt
som mojligt, och om handledaren inte i borjan av
avhandlingsseminariet tar upp handledningens
innehall I6nar det sig att stdlla fragor for att upp-
na en gemensam uppfattning. Vanligen beror pro-
blem i handledningen pa att parterna har olika for-
vantningar. Vid sidan av personlig skriftlig respons
innehaller handledningen ocksa t.ex. respons som
ges gemensamt under seminariet.

STUDIERNA
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Kiilla: Rektors beslut 2b5/2007

STUDIESERVICE FOR STUDERANDE

En studerande har ratt till studierelaterad radgivning och servi-

ce, som ges av studentservicen (guide.student.helsinki.fi/sv/arti-

kel/studentservicen). Med universitetets ovan beskrivna radgivning

och handledning avses framfor allt sadan allmén radgivning i pla-

neringen och avldggandet av studierna som en enskild ldarare inte

nodvandigtvis ens ar formogen att ge.

AR DET SVART ATT FA TAG PA EN LARARE ELLER HANDLEDARE?

Nér du behover rad av en ldarare 16nar det sig alltid forst att kont-
rollera de befintliga anvisningarna t.ex. i kursbeskrivningen eller pa
kurssidan (t.ex. Moodle) ddr du kanske hittar svaret sjdlv. Da und-
viker du att lararens e-post 6versvimmas av fragor sa att svaren pa
alla fragor fordrojs. Om du trots forsok inte hittar nagot svar ska du
inte tveka att be om hjalp.

Léararna ska vara antréffbara for studerande varje vecka fran den 1
september till den 31 maj, med undtantag av jullovsperioden (ti-
den mellan andra och tredje perioden). Lararna och studenterna kan
halla kontakt med hjdlp av lararnas mottagningstider, telefonsamtal,
post och/eller elektroniska kommunikationsmedel. Lararna ska be-
svara meddelanden inom en rimlig tid. Fakulteten bestimmer nar-
mare om forfaranden i kontakten mellan studerande och ldrare.

Ledningsgruppen for utbildningsprogrammet ansvarar for att
se till att studenterna far handledning i arbetet med avhandlingar
under tiden mellan den 1 september och den 31 maj. Beslut om
handledning och 6vrig kontakt under sommaren fattas av fakulte-
ten. Vid vissa fakulteter gor man upp formbundna handlednings-
avtal om handledningssittet och malen. Om en handledare maste
bytas ut ar fakulteten ansvarig for att reda ut situationen och i tid
informera de studerande om dndringarna.
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OVERGANGSTIDER VID NEDLAGGNING AV ETT LAROAMNE ELLER

ANDRING AV EXAMENSSTRUKTUREN

Om examensstrukturen dndras eller ditt utbildningsprogram rent-
av laggs ned helt och hallet ska universitetet trots dndringen gora
det mojligt for dig att inom en rimlig tid slutfora dina studier enligt
den gamla examensstrukturen.

Examensstuderande som inlett sina studier fore den 1 augusti
2017 och inte 6vergar till undervisningsplanerna for de nya utbild-
ningsprogrammen kan fram till den 31 juli 2020 studera enligt exa-
menskraven for sitt gamla utbildningsprogram eller huvuddmne och
fakultetens staende bestimmelser. Alla examensstuderande Gvergar
den 1 augusti 2020 till att avlagga sina studier inom ramen for de
nya utbildningsprogram som inletts efter den 1 augusti 2017.

Overgéngarna ska genomforas inom en rimlig tid, vilket i prakti-
ken atminstone innebér att det ska ga att avligga en examen enligt
den gamla examensstrukturen inom den malsatta tiden.

MOJLIGHET ATT FLEXIBELT AVLAGGA EXAMEN ARET RUNT

Universitetet ar enligt principerna for god forvaltning och likabe-
handling av studerande skyldigt att garantera att drenden behand-
las utan dréjsmal, och universitetet ska kunna uppskatta handlagg-
ningstiderna i anslutning till beviljandet av examen. Exempelvis fem
manader &r en alltfor 1ang viantan pa den officiella bekraftelsen, om
du redan avlagt alla studier som ingar i examen. For att paskynda be-
viljandet av examina har universitetet frangatt examensdagarna, och
studenterna har méjlighet att ta examen néar som helst under lasaret
med beaktande av normala handldaggningstider. Universitetet maste
kunna motivera fordréjningar i handlaggningstiden.

FRAMSTEG OCH HINDER I STUDIERNA
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PRAKTIKPERIODER

Obligatorisk praktik som ingér i examen

6VRIGT

Arbetspraktik ingar i alla universitetets utbildningsprogram. Nar
studierna omfattar arbetspraktik ska praktikens innehall ha en ge-
nuin koppling till studieomradet. Koka kaffe och kopiera rédcker
inte, utan praktiken ska innehalla arbete med en koppling till den
egna branschen. Praktiken ska ocksa inkludera handledning och
ge studiepodng. Inom vissa utbildningsomraden sasom hélso- och
sjukvard och pedagogik &r det universitetet som bestimmer och
ordnar praktikplatserna, men i manga branscher ska studenterna
sjdlva skaffa sig praktikplatser. Studenten kan aldggas att lamna in
ett utdrag ur straffregistret om praktiken omfattar arbete med barn
(se ocksa avsnittet Studentens dataskydd, s. 41 i denna guide)

Universitetet betalar ut provningsbaserat praktikstod som
studenterna kan soka. Praktikstodet dr avsett for att komplettera
praktiklonen, som praktikanten sjilv forhandlar fram med sin
arbetsgivare. Som minimilon for praktikanter rekommenderas
minimilonen enligt FPA:s arbetsvillkor. Oavlonad praktik
rekommenderas inte. Mer information om 16nen for arbetspraktik
finns i universitetets instruktioner: guide.student.helsinki.fi/sv/
artikel/lon-och-finansiering-av-praktiken

Du har ocksa ratt till lagstadgad forsakring under praktiken. Om
du upplever trakasserier eller osakligt bemotande under praktiken
har du rétt att kontakta universitetet och fa stod (se ocksa avsnittet
Trygga studier, s. 39 i denna guide).
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Killor: 1b och 17 § i grundlagen, 11 § i universitetslagen, Bitr. JK 26.11.2010 (dnr OKV/1001/1/2009), 81-32 § i examens- och rijttssikerhetsinstruktionen, Rektors beslut 495/2017

STUDIESPRAK

Enligt universitetslagen dr undervisnings- och examensspraken vid
Helsingfors universitet finska och svenska. Dessutom kan univer-
sitetet besluta att ocksa andra sprak anviands som undervisnings-
och examenssprak och i studieprestationerna. Vanliga exempel pa
detta ar engelsksprakiga och flersprakiga utbildningsprogram dar
examens- och undervisningsspraket i regel ar engelska. Ocksa un-
dervisningen i sprakdmnen kan ordnas pa andra sprak &én finska,
svenska och engelska.

I andra dn engelsksprakiga examina ska universitetet sdkerstdl-
la mojligheten att avldgga examen pa finska eller svenska. Det hdr
innebar att alla obligatoriska studieprestationer oavsett undervis-
ningsspraket ska kunna avldggas pa finska eller svenska, om inte
amnets eller undervisningens art krdver nagot annat. En studeran-
de kan ocksa begira tentamensfragorna eller andra uppgifter pa
finska eller svenska. I bada fallen bor man komma Gverens om sa-
ken i god tid med lararen eller den som ordnar tentamen, senast nar
kursen borjar eller i fraga om boktentamina i samband med ten-
tamensanmalan. I engelsksprakiga examina ska den studerande
emellertid avldgga minst 75 % av studierna (inklusive avhandling-
en) pa engelska. I studieregistret anges alltid ett prestationssprak
for varje studieprestation.

Universitetet dr ocksa skyldigt att informera de studerande om
avldggandet av studier pa finska och svenska. Om informationen
inte getts Ionar det sig att papeka om saken. Nar det giller stude-
rande som studerar for en engelsksprakig examen och som inte ta-
lar de inhemska spraken ska universitetet ge tillrackligt med infor-
mation pa engelska.

ujs HUS rattsskyddsguide
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FUSK OCH PLAGIAT

Studenten ar ansvarig for att iaktta god vetenskap-
lig praxis och studiesed i sina studier. I praktiken
innebdr det att den studerande ska avldgga sina
studieprestationer pa ett arligt satt. Alla former
av fusk och plagiering ar forbjudet, och universite-
tet har gemensamma anvisningar for hanteringen
av plagiering och fusk. Om misstanken galler ho-
gre examensarbeten, t.ex. en gradu, iakttas Forsk-
ningsetiska delegationens anvisningar i behand-
lingen av fallet.

Fusk i studierna omfattar de olika formerna for
vetenskapligt fusk. Att kopiera nagon annans arbe-
te och pasta att det &dr ens eget utgor t.ex. helt klart
fusk. Dessutom omfattar fusk ocksa alla andra sétt
som studenten anvander for att oarligt ge en felak-
tig bild av sitt kunnande. Bland annat foljande for-
mer av fusk ar forbjudna vid universitetet:

o] Tentamensfusk (t.ex. med hjalp av anteck-

ningar, forbjudna hjalpmedel)

lo) Narvarofusk (att ge felaktig bild av sin el-
ler nagon annans ndrvaro under en stu-
dieperiod)

o) Regelvidrigt samarbete (t.ex. att gora ett

arbete som dr avsett att vara individuellt
tillsammans med andra eller anvdnda en

”spokskrivare”)

6VRIGT

Det dr latt att bli fast for fusk och
plagiering sarskilt tack vare pla-
giatidentifieringssystemet ~ Ur-
kund som numera utnyttjas (las
mer om anvidndningen av Ur-
kund i avsnittet Plagiatiden-
tifieringssystemet Urkund, s.
38 i denna guide). Lar dig alltsa
att citera dina kéllor pa ratt sdtt
sa undviker du problem. Om du
dnda provat din lycka och blivit
fast for fusk ska du erkdnna, be
om ursdkt och avtjdna ditt straff.
Och inte plagiera igen. Om du da-
remot anklagas utan grund har
du rétt att fora fram din egen syn
pa det som hént och begdra om-
provning av beslutet, pa samma
sdtt som nér det géller universite-
tets andra beslut. Du kan be stu-
dentkaren om rad.

Pa universitetets webbplats
finns bra anvisningar for att
undvika oavsiktligt fusk och in-
formation om pafoljderna vid
fusk:  blogs.helsinki.fi/alakop-
saa/?lang=sv. Las anvisningarna
senast nar du borjar skriva din av-
handling.
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PLAGIATIDENTIFIERINGSSYSTEMET URKUND

Helsingfors universitet anviander plagiatidentifie-
ringssystemet Urkund for att granska alla examens-
arbeten som lamnas in genom E-thesis. Lararen kan
ocksa besluta att anvianda Urkund for granskning av
kursarbeten och ska da ge anvisningar om anviand-
ningen av systemet.

Urkund jamfor automatiskt studentens text med
texter fran databasen och internet for att sakerstél-
la att arbetet inte &r ett plagiat. Systemet pekar ut
stéllen i studentens text som motsvarar texter som
hittats i databasen eller pa internet och anger den
procentuella andelen sadana stéllen. Den procentu-
ella andelen i sig ar inget bevis for plagiering, utan
den som bedomer arbetet gar igenom varje stycke
och kontrollerar om killan citerats korrekt.

Bedomaren kontaktar den studerande endast om
det framkommer stdllen som krdver en forklaring
och dar det uppstatt tvivel kring iakttagandet av god
vetenskaplig praxis. I sadana fall iakttas universi-
tetets anvisningar for hantering av misstankar om
plagiering eller fusk.
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TRYGGA STUDIER

En studerande har ratt att kdnna sig trygg under stu-
dierna. Universitetet har anvisningar for eventuella
nodsituationer. Anvisningarna har sammanstallts
pa webbsidorna Instruktioner for studerande: gui-
de.student.helsinki.fi/sv/artikel/anvisningar-nodsi-
tuationer

Universitetet har ocksa anvisningar for att fore-
bygga osakligt bemétande och trakasserier: www.
helsinki.fi/sites/default/files/atoms/files/forebyg-
gande_av_osakligt_bemotande_och_trakasserier_
vid_helsingfors_universitet.pdf

Narkotikatester och andra sikerhetsfréigor

som gdiller enskilda studerande

Kontakta omedelbart studentkaren om du blir ut-
satt for misstankar om att du ar oldmplig att av-
lagga studier inom ditt &mne eller om man t.ex.
vill narkotikatesta dig. Da far du hjdlp av HUS
sakkunniga for utbildningspolitik, som ansvarar
for rattsskyddsradgivningen. Kontaktuppgifterna
finns pa adressen hyy.helsinki.fi/sv/kontakt-och-
faq/personal. Du far ha med dig en stodperson pa
alla moten, och den personen kan vara en repre-
sentant for studentkaren.

6VRIGT
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Kéllor: 28 § i forvaltningslagen, JO 9.b.1992 (dnr 801/4/91)

JAV

I regel dr anstéllda i universitetets forvaltning och
ldrare inte jdviga i atgarder som riktas mot en stu-
derande, om inte den person som fattar beslut i
fragan dr studentens ndrstaende eller i Gvrigt hor
till studentens narmaste krets, enligt vad som fo-
reskrivs i 28 § i forvaltningslagen. I praktiken inne-
bar detta ndrmast situationer dir den ldrare som
ansvarar for en tentamen dr din sldkting eller na-
gon annan nérstaende, t.ex. din mor eller sviarmor.
En larare kan undervisa en nara slakting eller nar-
staende, men javsbestimmelserna tillimpas vid
bedomningen av tentamensprestationen. Det gil-
ler ocksa att beakta att den larare som bedomer ett
examensarbete inte kan delta i beslutsfattandet
vid en begdran om omprovning av bedémningen
av det examensarbetet.

FEL | REGISTRERINGEN AV STUDIEPRESTATIONER

Om studieregistret innehaller felaktiga uppgif-
ter kan de vanligen korrigeras genom att skicka
ett meddelande till den ansvariga lararen. Om
du inte &r sdker pa vilken ldrare som dr ansvarig
ska du kontakta studentservicen. Universitetet
ar skyldigt att korrigera felaktiga uppgifter utan
ogrundat dr6jsmal. Om felet &r ett skrivfel kan det
ocksa korrigeras i en for dig oférdelaktig riktning,
om konsekvenserna inte ar oskaliga.
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6VRIGT

STUDENTENS DATASKYDD

Universitetet far behandla dina personuppgifter enligt villkoren
i dataskyddsforordningen. Information om vilka personuppgifter
universitetet behandlar och pa vilken grund och om dina réttighe-
ter i fraga om dataskyddet finns i universitetets dataskyddsmedde-
lande har: guide.student.helsinki.fi/sv/artikel/dataskyddsmedde-
lande.

STUDENTENS UPPHOVSRATT

En studerande innehar upphovsritten till sina studieprestatio-
ner och sin avhandling. Mer information om den hér ratten finns
t.ex. har: operight.fi/sv/artiklar/egna-verk/rattigheter-till-stu-
dieprestationer.

Observera att en studerande ocksa ar skyldig att respektera
ovriga studerandes upphovsratt och lararens upphovsratt till det
undervisningsmaterial hen har utarbetat. Om du t.ex. fotografe-
rar eller videofilmar undervisningen utan tillstand kan du krdn-
ka bade ldararens och medstudenternas upphovsratt och eventu-
ellt ocksa de ndrvarande personernas integritetsskydd. Du ska
inte heller pa eget bevag publicera undervisningsmaterial som
lararen utarbetat.

FORVALTNINGSKLAGAN

Om du upplever att universitetet agerat fel och i strid med sina
egna instruktioner och stadgar men du inte har fatt saken behand-
lad genom de sedvanliga omprovningskanalerna kan du anfora for-
valtningsklagan. En forvaltningsklagan leder inte till att ett beslut
som géller dig dndras, men du kan gora universitetsledningen upp-
marksam pa t.ex. ett radande felaktigt forvaringssatt vid din fakul-
tet. En forvaltningsklagan ar dock en tung och tidskravande process
som darfor bara bor tillgripas i allra sista hand.
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Den hir guiden beskriver de vanligaste situationerna som géller studenternas

rittsskydd och som du kan stota pa under din studietid. Har foljer en

repetition av anvisningarna for att soka dndring i beslut som fattats.

OFFICIELLA OMPROVNINGSMEDEL

Omprovning av bl.a. bedomningen av en tenta-
men eller gradu kan begidras genom officiella ka-
naler. I regel ska omprovning av ett beslut bega-
ras inom 14 dagar efter att beslutet delgivits. Den
studerande anses ha fatt del av bedémningen den
dag da tentamensvitsorden offentliggjorts eller
beslutet om vitsordet for en pro gradu fattats i fa-
kultetsradet. Begdran om omprovning gors skrift-
ligt. Det 10nar sig att spara all e-postkommunika-
tion for att senare kunna visa hurdan diskussion
som forts om drendet.

Nar du begdr omprovning i ett drende dr den
forsta adressen vanligen den ansvariga ldra-
ren. Nar du overklagar bedomningen av en gra-
du begidrs omprovningen direkt hos universitetets
rattsskyddsndmnd. Omprovning av ett beslut av
den forsta ansvariga personen, dvs. den ansvari-
ga lararen, kan i regel begiras hos universitetets

OCH OM OMPROVNING INTE HJALPER?

rattsskyddsndmnd. I samband med varje beslut
ska det anges hur omprovning kan begdras, nar
begédran om omprévning senast ska ldmnas in och
hur den ska formuleras.

Universitetet ska i alla skeden motivera sina
beslut for dig, och besluten ska senast nar den
studerande begar det ges i skriftlig form. Om du
far ett beslut utan motivering har du rétt att krava
en motivering.

Sarskilt i fall som beror flera studerande l16nar
det sig att kontakta ocksa dmnes- eller fakultets-
foreningen. Till professorns mottagning kan du
ocksa ta med dig en vdn som stod. Om du kdnner
att du behover hjalp far du ocksa rad och stod av
studentkaren. Nar du uppméarksammar lednings-
gruppen for utbildningsprogrammet, fakulteten
och studentkaren pa ett problem bidrar du till att
det inte upprepas i framtiden.

Ofta kan beslut inte 6verklagas, men det betyder inte att det inte

gar att fa dndring. Om du t.ex. inte ryms med pa en kurs som dr

nodvandig for dina studier lonar det sig att kontakta kursens ldrare,

utbildningsplaneraren eller vid behov ledaren for utbildningspro-

grammet. Ocksa de studieansvariga i @mnes- och fakultetsforen-

ingarna och studentkarens sakkunniga stoder dig sa att du slipper

kdampa ensam for att avancera i studierna.

SAMMANTFATTNING: SA

TRYGGAR DU

DINA RATTIGHETER
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Sarskilt Helsingfors universitets examens- och ratt-
sakerhetsinstruktion och diverse rattsskyddsrelate-
rade beslut av studieforvaltningen och rektorn har
anvants som kéllor for den har guiden. Opiskeli-
joiden oikeusturvaopas (2012) av studentkaren vid
Lapplands universitet och guiden Opiskelijan oikeu-
det av studentkaren vid Jyvdskyld universitet har
anvints som forebilder och citerats med tillstand.
Forv. lic. Miia Laukkanens rapport Opiskelijan oi-
keusturva: ndkokohtia opiskelijoiden ennakolliseen ja
jdlkikdteiseen oikeusturvaan opinnoissa ja opiskelija-

valinnoissa (2008) och professorn i forvaltningsratt
Tarmo Miettinens artikel Opiskeluoikeuden saami-
nen ja lakkaaminen yliopistoissa (Edita 2013/28) har
anvants som faktakillor och stod for kallhdnvis-
ningarna till rattspraxis. Anvisningarna i anslutning
till ansokan om extra tid har till storsta delen lanats
fran beteendevetenskapliga fakultetens anvisning-
ar eftersom de &r synnerligen tydliga och allmén-
giltiga. Den lagstiftning och Helsingfors universitets
egna bestimmelser som guiden bygger pa rdknas
upp nedan.

RATTSPRAXIS OCH LAGLIGHETSOVERVAKNING

Lagstiftning

e Lagen om ersattning for skada eller sjukdom som har uppkommit under studie-

relaterade forhallanden som &r jamstéllbara med arbete(460/2015)

e Forvaltningslagen (434/2013)

e Personuppgiftslagen (523/1999)

. Grundlagen (731/1999)

e Diskrimineringslagen (1325/2014)
e Universitetslagen (558/2009)

Laglighetsévervakning

e Bitrddande justiticombudsmannens avgorande, 29.5.2002 (dnr 2649/4/00)

e Bitrddande justitieombudsmannens avgorande, 11.6.2001 (dnr 852/4/00)

e Bitrddande justitieombudsmannens avgorande, 22.5.2001 (dnr 1503/4/99)

e Bitrddande justitiekanslerns avgorande, 25.11.2010 (dnr OKV/1001/1/2009)
e Bitrddande justitiekanslerns avgorande, 30.11.2004 (dnr 611/1/03)

. Justitieombudsmannens avgorande, 9.6.1992 (dnr 301/4/91)

. Justitieombudsmannens avgorande, 10.10.1990 (dnr 484/4/89)

o Justitieombudsmannens avgorande, 9.9.1988 (dnr 1205/4/87 och 1238/4/87)
e Hogsta forvaltningsdomstolens avgorande, 4.11.2004 t. 2799



UNIVERSITETETS RIKTLINJER

Instruktioner

«  Helsingfors universitets examens- och rittssikerhetsinstruktion
Rektors beslut

e 265/2007: Kontrollera beslut, innehall och giltighet

. 172/2011: Rektors anvsining om forfarandet vid fusk och plagiering bland studerande

. 11/2013: Anvandningsregler for plagiatidentifieringssystemet vid Helsingfors universitet

. 79/2013:  Precisering av rektors beslut 11/2013: Anvéandningsregler for
plagiatidentifieringssystemet vid Helsingfors universitet

. 50/2015: Principer for behandlingen av ansokningar om forlingd studietid enligt
universitetslagen vid Helsingfors universitet

e 495/2017: Helsingfors universitets riktlinjer om examina och studier

e 496/2017: Principer for tillgodordknande av tidigare forvarvad kompetens

. 801/2017: Riktlinjer om studievdgledningen och uppféljningen av studieframstegen vid
Helsingfors universitet

. 225/2018: Tentamensprinciper

. 850/2018: Tentamensprinciper: dndring i rektors beslut

Prorektors beslut

e 4/2014: Riktlinjer om specialarrangemang
D 9/2016: Anvisning om tentamina i tentamensakvariet dvs. Examinarium

KONTAKTINFORMATION

Den sakkunniga for utbildningspolitik ansvarar for studentka-
rens radgivning i réttskyddsfragor i anslutning till studierna.
Kontaktuppgiterna finns héar: hyy.helsinki.fi/sv/kontakt-och-
faq/personal.
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